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Contractbeheer

Betrokken personen

Alle contracten worden bijgehouden in het contractenbestand (Excel). In het contractenbestand
wordt o.a. vastgelegd:

De partij waarmee het contract is aangegaan

Wat voor soort contract het betreft

Looptijd. Vanaf en t/m.

Opzegtermijn

Enige uitzondering zijn de arbeids- en zzp-overeenkomsten: die worden bijgehouden in Peoplelnc.

De beheerder van het contractenbestand is de Manager Finance & Control. De Manager Finance &
Control signaleert tijdig wanneer contracten aflopen en rapporteert hieronder naar de
verantwoordelijke functionaris en bestuurder. De Manager Finance & Control waarborgt de
voortgang.

De verantwoordelijke functionaris zal besluiten of het contract verlengd wordt, voert de
onderhandelingen voor een nieuw contract en legt de uitkomsten voor aan de bestuurder.

Tekensbevoegdheid van bestuurder, Manager Finance & Control en overige medewerkers wordt
bijgehouden in de lijst ‘Tekensbevoegdheid’, op te vragen bij de Manager Finance & Control.

Soorten contracten

Contractsoort Verantwoordelijke functionaris
Zorgovereenkomsten met verzekeraars Manager Finance & Control
Huurovereenkomsten Manager Finance & Control
Contributies en abonnementen Manager Finance & Control
Financieringsovereenkomsten (krediet en lease) Manager Finance & Control
Licentie overeenkomsten Manager Finance & Control
Verwerkersovereenkomsten Manager Finance & Control
Verzekeringen Manager Finance & Control
Detacheringsovereenkomsten HR-adviseur
Arbeidsovereenkomsten HR-adviseur
Zzp-overeenkomsten HR-adviseur
Onderhoudscontracten Manager Bedrijfsvoering Kliniek
Inkoopcontracten Manager Bedrijfsvoering Kliniek
Samenwerkingsovereenkomsten (0.a. ACTA, VUmc, AMC) Manager Bedrijfsvoering Kliniek
Samenwerkingsovereenkomsten externe locaties Manager Bedrijfsvoering Kliniek
Gebruikersovereenkomsten mobiele unit Manager Bedrijfsvoering Kliniek
Overig nader te bepalen
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